
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

113.11.25高雄醫學大學教務處招生組製 

考生線上報名系統操作手冊

113學年度【寒假轉學考】
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壹、登入報名系統 

 

【備註】 

一、先前已申請帳號與密碼者：若忘記「密碼」，請點選系統「忘記密碼」選項，

系統將會自動 email 一筆亂數密碼於使用者，使用者以此密碼再重新登入，

成功後請務必記得另點選「重設密碼」，設定個人專屬的密碼。若未收到系

統 email 亂數密碼者，請留意個人使用的電子郵件系統是否將信件歸類至

「垃圾信件匣」或設定阻擋，或電洽本組 07-3234133，謝謝！ 

二、初次登入者，申請新帳號密碼之流程，詳請參閱以下說明： 

Step 1：點選「新帳號」。 

 

  

進入招生報名系統

https://enr.kmu.edu.tw

先前已完成申請

帳號與密碼者

直接點選「登入」輸入
帳號與密碼成功登入

初次登入者，

請先申請新帳號與密碼

點選「新帳號」新增個
人資料完成認證輸入
帳號與密碼成功登入
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Step 2-1：點選新增「Append」→請先選擇下方「點我閱讀」，即出現新視窗「【註

冊帳號】個人資料蒐集告知」內容。 

 

Step 2-2：經閱覽完畢「【註冊帳號】個人資料蒐集告知」後關閉→回主畫面勾選

「我已閱讀並且同意」。 

 
Step 3-1：開始輸入個人資料（各欄位為必填）→點選存檔「Save」。 

 

1 

2 

1 

2 
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Step 3-2：存檔「Save」後，再次以彈跳視窗提醒！請點選「確認」。 

 
Step 4：確認資料無誤後，點選「註冊完成送出確認信」。 

 
Step 5：系統已送出確認信。 

 

小叮嚀 1.：申請帳號後，如未收到 email確認信函，請留意您使用的電子郵件系

統是否將信件歸類至「垃圾信件匣」或設定阻擋，謝謝！ 

小叮嚀 2.：若經確認「垃圾信件匣」也無收到訊息，可電洽本組 07-3234133，由

本組人員協助處理。 
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Step 6：請於所登錄的 email收信啟用帳號，點選「確認帳號(啟用 Active)」。 

 

Step 7：確認申請帳號成功。 

 
Step 8：已成功登入報名系統。 

 
若登出後，經 https://enr.kmu.edu.tw→點選「登入」→輸入『使用者名稱』（請使

用已開通的註冊帳號，非中文姓名）與『密碼』，即可重新登入。 
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貳、選擇報名項目 

 
一、點選「網路報名」前，請先點選上方「113 學年度學生寒假轉學考簡章

【113/11/26上午 9時-12/5下午 17時_開放線上報名】」（含線上報名系統操

作手冊） 

二、線上報名之流程，詳請參閱以下說明： 

Step 1：輸入帳號（請使用已開通的註冊帳號，非中文姓名）與密碼，登入招生

系統後→點選寒假轉學考「網路報名 11/26-12/5下午 5時止(請先詳閱上

項招生簡章＋線上報名系統操作手冊)」。 

 

Step 2-1：請務必瀏覽本流程圖後，先點選「點我閱讀」並閱覽告知事項。 

 

進入招生報名系統

https://enr.kmu.edu.tw

點選「登入」輸入帳號
與密碼成功登入

功能索引各項招生管道：
寒假轉學考項目，點選
「網路報名」
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Step 2-2：經閱覽完畢「個人資料蒐集、處理及利用告知事項」後關閉→回主畫面

點「我已閱讀並且同意」。 

 

Step 2-3：確認各項流程注意事項後→再點選「訊息看完，繼續作業」。 

 
 

 

網路登錄填表 

至 12/05下午 15:00

止 

繳費報名費 

至 12/05下午 15:30

止 

資料上傳及確認送件 

至 12/05下午 17:00

止 



7 
 

Step 3：請按「新增」開始進行線上報名，步驟如上述 Step 2流程圖。 

 

Step 4-1：請填入各欄位基本資料→填寫完畢後，先按「存檔」。 

 

 

2 

１ 

身份代碼欄位之下拉式

選單項目中，請依實際

身份，勿點選括弧(限特

殊選才招生用)選項 

在學、休學或退學者，

請填寫現行或原學校/

系所組(非高中/職) 

上述身分者，請選大學

或專科肄業項目。除符

合簡章 P.7 表格所列報

名身分屬「同等學力」，

則可選填編號 23項目 

在校(含休學)：請統一填寫 2025年 1月。 

畢業或肄業者，請依實際離校年/月為主。 

免填 
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Step 4-2：若「存檔」失敗，代表有未填妥之欄位，將會有相關顯示說明。 

 

Step 4-3：當「存檔」成功→請再按「上傳大頭照」完成照片上傳。 

 

 

 

請依據簡章 P.4說明 

「上傳數位相片格式」 

常見問題： 

1.與身分證或學生證同款照片(非近期照片) 

2.背景為彩色或生活照，非單一純白底色 

3.應屆畢業照可以，但不能戴帽哦！ 

此攸關參加考試時供身分辨識；若因此差異

大，致本校委員或招生委員會有所疑義，影
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Step 5-1：接下來，請點選「繳費資訊」，並依說明進行繳費作業。 

⚫ 不限報考學系數，惟繳費轉帳帳號為考生個人專用帳號，且若報考二系

組者，則對應有兩筆轉帳帳號，敬請務必留意！ 

⚫ 若有符合報名費全免者，請依據招生簡章「四、 報名費及繳費方式 P.5」

或報名系統「繳費資訊」說明先行提出申請。 

 

 

每筆個人專屬轉帳帳號 

敬請留意收據訊息（如

扣款與餘額是否正確，

及訊息說明是否『交易

成功』等），可了解操作

是否完成繳費。 

【常見問題】所持金融

卡為首次進行 ATM 轉

帳（或網路銀行），未先

確認是否具轉帳交易功

能，使無法完成繳費程

序。若不確定者，建議先

洽詢所屬金融機構。 
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Step 5-2：此為考生個人專用帳號，且若報考『兩學系組』者，則有『兩筆』轉帳

帳號，以此類推，可利用[上頁][下頁]按鈕查詢→請務必留意該『兩筆』

分別的繳費帳號。 

 

 

 

Step 6：完成繳費者，才可進行資料上傳作業，請點選「upload file」。 

⚫ 完成報名登錄及繳費手續者，請依據招生簡章「五、 上傳報名表件及

學系規定書審資料 P.6」依序上傳相關文件。 

 

⚫ 敬請依各欄位所指定項目（必、選繳）及檔案大小（2-5MB）逐一上傳。 

⚫ 可隨時調整資料，且重新上傳（然，系統則將原資料全部取代）。 

⚫ 【小叮嚀】主要分為三大欄位，若單一欄位中有多項資料（如項目一：

國民身分證正反面＋申請退伍軍人加分證明文件），請先行整理成 1 份

PDF檔格式後再上傳。 

⚫ 【小叮嚀】項目二與項目三資料均須包含歷年學業成績（含排名），分別

做為報考資格及書審評分所用。 

⚫ 資料確認後，請輸入驗證碼並點選「合併檔案」。（略須等待幾秒） 

【學歷或成績文件限由就讀學校開具；若於網頁下載或擷取畫面，恕不受理】 

1 2 
預計 114.01.03(五)上午 10時 

另開放下載准考證 



11 
 

 

⚫ 合併成功將出現小視窗提醒，請按「確定」。 

 

合併成功後，請務必按「檢視檔案」→檢視完畢後，再按「返回上一頁」，方可

重整報名網頁並進行【確認送件】之最後報名操作程序。 

 

1 

2 

限 3M 

限 5M 

限 2M 項目一 

項目二 

項目三 

常見問題：成績單內容模糊不清 

由於各校成績單格式不一，上傳後請務必

再次檢視，若因解析度不佳，將影響委員

評分。 

常見問題：若「合併檔案」後，發現有缺字或缺頁情形 

請試著將原本『PDF檔案』再重新先轉成『圖檔格式』，再轉回『PDF檔案』，

並再上傳＋合併＋檢視，完成 Step 6流程。 

*若仍無法排除異常，請洽招生組。 

電話：07-3234133（週一～週五上午 8:00-12:00、下午 13:30-17:30） 

EMAIL：enr@kmu.edu.tw 

主旨：「113寒轉報名-資料上傳問題(姓名)」 
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Step 7：經上傳之報名表件及學系規定書審資料，請再次確認→經無誤後，請點

選報名系統頁面，綠色區塊處「確認送件」按鈕，送出後即不可再修改

任何資料，逾期視同未完成報名手續。 

 

⚫ 「確認送件」及「資料上傳」欄位已鎖定（灰色），無法再點選編輯。 

⚫ 可於「是否送件」欄位中，確認完成送件日期紀錄。 

 
【注意事項】 

一、 本招生報名一律網路登錄填表、繳交報名費、上傳報名表件及學系規定書

審資料，始完成報名手續。（免郵寄紙本） 

二、 請儘早完成報名作業，避免集中於報名最後截止期限前，致造成網路流量

壅塞而影響報名權益。 

三、 由於報名截止後，本校將進行報考資格審查，爰需等待至簡章指定之准考

證列印期間，「准考證列印」欄位內容才會有資料顯示。 

1 

2 


